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GUANAJUATO SABES

GOBIERNO DE LA GENTE
SECRETARIA DE EDUCACION

El Sistema Avanzado de Bachillerato y Educacion Superior en el Estado de
Guanajuato (SABES) tiene por objeto la imparticion de educacién del_tipo medio
superior y superior con el apoyo de las tecnologias de la informacién y la
comunicacién procurando diversificar la oferta y elevar la calidad educativa.

En los centros educativos que conforman el Bachillerato del SABES es importante
normar los aspectos relacionados con los procesos de Control Escolar de los
alumnos y alumnas, pues la regulacion expresa en esta materia genera claridad,
veracidad y certidumbre juridica.

Para apoyar y facilitar el desarrollo de los procesos de control escolar de nivel medio
superior del SABES, se tiene a bien expedir los:

LINEAMIENTOS DE CONTROL ESCOLAR PARA EL BACHILLERATO SABES

CAPITULO |
Disposiciones Generales

Obligatoriedad
Articulo 1. Los lineamientos establecidos en este documento son de observancia
obligatoria para toda la Comunidad Educativa del SABES, tales como: alumnos,
alumnas, docentes, Jefaturas de Centro, Coordinaciones de Zona, Coordinaciones
Regionales, Direccién de Bachillerato, personal administrativo en materia de Control
Escolar y padres de familia.

Glosario
Articulo 2. Para los efectos de este Reglamento, se entiende por:

l. Alumno o Alumna: Educando, que, en los términos de la normativa
respectiva, se encuentra inscrito en un centro educativo del bachillerato
SABES, de acuerdo a las politicas y tramites oficiales vigentes;

I. Docente: Responsable de asegurar el cumplimiento del perfil de egreso
del alumno o alumna, a través del proceso ensefianza-aprendizaje y se
clasifican en: Profesor Educativo, Profesor de Formacion para el Trabajo,
Profesor de Educacion Fisica y Orientador Educativo;

II. Bachillerato del SABES: Subsistema del SABES que ofrece educacién

de nivel medio superior;
\'
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IV.  Centro educativo: Centro de bachillerato en donde se ofrece el servicio
educativo que propicia el proceso de formacion integral del alumno o
alumna;

V. Comunidad educativa: Conjunto de personas que deben
interrelacionarse corresponsablemente para el logro de los fines y
objetivos de la educacion;

VI. Coordinador Regional: Persona nombrada y autorizada por el SABES,
como la primera autoridad responsable del correcto funcionamiento,
organizacion y administracion de una region, siendo el contacto directo
con las autoridades de las oficinas centrales del SABES;

VIl. Coordinador de Zona: Persona nombrada y autorizada por el SABES,
como la primera autoridad responsable de la calidad educativa, del
correcto funcionamiento, organizacion y operacion de los centros
educativos del bachillerato, de una zona;

VIIl. Director del bachillerato del SABES: Persona nombrada y autorizada
por el SABES, como la primera autoridad del subsistema del nivel medio
superior,

IX. Jefe de Centro: Persona nombrada y autorizada por el SABES, como la
primera autoridad responsable de la calidad educativa, del correcto
funcionamiento, organizacién y operacion del centro educativo del
bachillerato al cual se encuentra adscrito;

X. Region: Porciéon geografica del Estado de Guanajuato conformada por
una o mas zonas;

Xl. SABES: Sistema Avanzado de Bachillerato y Educacion Superior en el
Estado de Guanajuato;

Xll. Sistema de control escolar. sistema tecnolégico de informacion vy
gestion educativa que permite recabar, administrar, procesar y distribuir
la informacion de los alumnos o alumnas; con la integridad, consistencia
y oportunidad necesarias para apoyar a los procesos de operacion,
administracion, evaluacion y expedicion de documentos de acreditacion
escolar del SABES; y

Xlll. Zona: Porcién geografica de una region, conformada por uno o varios
municipios del Estado de Guanajuato, donde se ubican varios centros
educativos.
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Responsables del proceso
Articulo 3. Las personas responsables de los procesos de servicios escolares son
los encargados de aplicar estos lineamientos y asesorar permanentemente a los
integrantes de la Comunidad Educativa del SABES, asi como verificar su
cumplimiento.

Aplicabilidad
Articulo 4. Este documento es aplicable para los planes de estudio vigentes a la
fecha de expedicion del presente.

CAPITULO Il
De la Admisioén

Requerimientos para ingresar como alumno o alumna a primer semestre/cuatrimestre
Articulo 5. Para ingresar como alumno o alumna al bachillerato del SABES, los
interesados o interesadas deberan sujetarse al proceso de admision que con este
fin se expida y publique en la pagina electronica oficial del SABES, asi como cumplir
con las demas condiciones y requisitos que se establezcan para el mismo propésito.

Requerimientos para ingresar como alumno o alumna con Equivalencia
Articulo 6. El o la aspirante que pretenda continuar sus estudios en el bachillerato
del SABES y que haya acreditado al menos un semestre/cuatrimestre en un plan
distinto al vigente o en otra institucion de educacion media superior dentro del
territorio nacional, debera tramitar equivalencia de estudios ante la autoridad
educativa competente, debiendo ingresar al semestre/cuatrimestre que le
corresponda, de conformidad con el dictamen emitido.

De no contar con el Dictamen de Equivalencia al momento de solicitar el ingreso, el
interesado debera presentar:

I. CURP
Il.  Certificado parcial de estudios del nivel medio superior, debidamente
legalizado (en caso de ser necesario).
IIl.  En el caso de bachillerato tecnolégico, ademas debera presentar la opinién
técnica emitida por la Direccién Académica.

e

Lo anterior considerando que la presentacion de estos documentos no sustituye a
la obligacién de entregar la Equivalencia de estudios.
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Requerimientos para ingresar como alumno o alumna con Revalidacién
Articulo 7. El o la aspirante que pretenda continuar sus estudios en el bachillerato
del SABES y que haya acreditado al menos un semestre/cuatrimestre en una
institucion de educacion media superior fuera del territorio nacional, debera tramitar
revalidacion de estudios ante la autoridad educativa competente, debiendo ingresar
al semestre/cuatrimestre que le corresponda, de conformidad con el dictamen
emitido.

De no contar con el Dictamen de Revalidacion al momento de solicitar el ingreso, el
interesado debera presentar:

I CURP (en caso de encontrarse en tramite, debera presentar acta de
nacimiento)

1. Documento oficial (Récord o Transcript) de los estudios cursados en el
extranjero que describa las asignaturas, periodos escolares y
calificaciones.

Lo anterior considerando que la presentacion de estos documentos no sustituye a
la obligacién de entregar la Revalidacién de estudios.

Proceso para alumnos y alumnas de primer semestre/cuatrimestre no acreditado
Articulo 8. El alumno o alumna de bachillerato semestral/cuatrimestral que
habiendo cursado el primer semestre/cuatrimestre en el Bachillerato SABES y no
logre acreditar satisfactoriamente el mismo, debera realizar nuevamente el proceso
de admisién en las fechas sefialadas para ello, a fin de que pueda volver a cursar
el semestre/cuatrimestre no acreditado.

CAPITULO Il
De la Inscripcion y Reinscripcion

Fechas para inscripcion y reinscripcion
Articulo 9. La inscripcion y reinscripcion se realizara de acuerdo a las fechas
establecidas dentro del calendario escolar vigente del Bachillerato del SABES.

A _=
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Alumnos y alumnas sujetos de reinscripcion
Articulo 10. Son sujetos de reinscripcién los alumnos y alumnas que hayan cubierto
los requisitos para completar su expediente y que hayan cursado de manera integra
el semestre/cuatrimestre inmediato anterior y cuenten con registro de una
calificacion final.

Requisitos para la reinscripcion
Articulo 11. Los requisitos para la reinscripcion son los siguientes:

l. Realizar el pago de reinscripcién en las fechas establecidas dentro del
calendario escolar vigente del Bachillerato del SABES.

Il. En el caso de reinscripcion a ultimo semestre o cuatrimestre, ademas es
requisito indispensable que el alumno o alumna haya concluido la
prestacion del servicio social.

Il Para Bachillerato Tecnologico es requisito indispensable para la
reinscripcion a sexto semestre que el alumno o alumna haya registrado el
inicio del servicio social profesional.

Cambio de Centro
Articulo 12. Los planes y programas de estudios son los mismos para cada uno de
los centros de Bachillerato del SABES, por lo que se podra otorgar al alumno o
alumna el cambio de centro en los siguientes casos (excepto para el servicio
educativo del Sistema Estatal Penitenciario):

I Que sea solicitado antes de concluir el semestre/cuatrimestre en curso, o
durante el periodo de reinscripcion del semestre/cuatrimestre que se va a
cursar;

Il Que el Plan de Estudios, Area Propedéutica o Taller de Capacitacién para
el Trabajo cursado, se oferte en el centro al que desea cambiarse;

M. Que exista disponibilidad de espacios en el centro al cual se solicita el

cambio;

V. El cambio de centro aplicara en el semestre/cuatrimestre siguiente al que
se solicita; y

V. La Direccion de Bachillerato podra autorizar cambios de centro fuera de

las fechas establecidas, para casos especiales.

Requisitos de inscripcién
Articulo 13. Los aspirantes admitidos a ingresar al Bachillerato, para ser
considerados como alumnos o alumnas, tendran que inscribirse en el period
marcado en el calendario escolar vigente del Bachillerato del SABES, para lo cual :
deberan entregar los siguientes documentos:
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I.  Original de solicitud de inscripcion debidamente requisitada;
Il.  Copia simple del comprobante de pago de inscripcion;

Ill.  Copia simple de Acta de nacimiento y CURP;

IV. Copia simple de Certificado de terminacion de estudios de secundaria

(legalizado en caso que el formato lo requiera), o en su caso, dictamen de
equivalencia o resolucion de revalidacion. La copia del Certificado de
Secundaria, solo sera necesaria para generaciones egresadas de Educacion
Basica del ciclo escolar 2014-2015 hacia atras, Secundaria de modalidad
Abierta, CONAFE o provenientes de otro Estado;
Estos documentos deberan ser expedidos por la autoridad competente. En
el caso de los estudios realizados en instituciones de educacion con
modalidad Abierta, deberan presentar una constancia que especifique la
fecha de acreditacion de la Gltima materia;

V.  Cuatro fotografias tamafio infantil de frente;

VI.  Siel aspirante es de nacionalidad extranjera, mayor de edad y se encuentra
en territorio nacional, debera presentar en copia simple la documentacion
migratoria que acredite su estancia legal en el pais, de conformidad con la
legislacion aplicable; y

VIl.  En caso de contar con el servicio de seguridad social por parte de alguna
institucion, debera proporcionar el nombre de la misma. En caso contrario, el
alumno o alumna debera solicitar ante el Instituto Mexicano del Seguro Social
(IMSS) un numero de seguridad social e informarlo al SABES, ya sea en el
centro educativo, o bien registrarlo en el Sistema de Control Escolar ubicado
en el campus virtual del SABES.

Recepcién de documentos
Articulo 14. La recepcion de los documentos se realizara en el centro de
bachillerato con el Coordinador de Zona o Jefe de Centro, se registraran los datos
y documentos recibidos en el Sistema de Control Escolar y posteriormente se
presentaran a la Coordinacion de Control Escolar de la Direcciéon de Planeacion del
SABES conforme a requerimiento para su revision.

Las copias de los documentos se integran en el expediente del alumno o alumna,
mismo que estara bajo resguardo del centro de Bachillerato en el que se encuentra
adscrito y formara parte del archivo.

Inscripcion condicionada
Articulo 15. En caso de que la o el aspirante, al momento de la inscripcién no cuente .
con alguno(s) de los siguientes documentos: Acta de nacimiento, certificado de /7
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secundaria, resolucion de equivalencia o revalidacion y/o CURP; el padre o tutor del
aspirante, o €l mismo, si fuera mayor de edad, firmara una solicitud de inscripcion
condicionada, en la que se comprometera a la entrega de los documentos faltantes,
en un plazo improrrogable de seis meses, contados a partir de la fecha del inicio del
ciclo escolar. En caso contrario, el SABES le suspendera el servicio educativo por
falta de documentacion; por lo tanto, la alumna o el alumno ya no sera sujeto de
reinscripcion al siguiente periodo escolar.

Calidad de alumno o alumna regular
Articulo 16. Cuando el alumno o alumna entregue al Centro de Bachillerato dentro
del plazo otorgado los documentos faltantes al momento de su inscripcién, obtendra
la calidad de alumno o alumna regular, siempre y cuando, cumpla con los requisitos
de legalidad y no exista invasion de nivel con relaciéon a la acreditaciéon del nivel
inmediato anterior. Ninguna persona podra tomar clase en el Centro de Bachillerato
en calidad de oyente.

Invasién de nivel
Articulo 17. Si algun alumno o alumna, entrega sus documentos faltantes dentro
del plazo otorgado conforme al articulo anterior, y en ese momento se detecta que
presenta invasion de nivel, al alumno o alumna se le suspendera el servicio
educativo, a través de una baja temporal, en tanto se determina regularizar o anular
sus estudios en el SABES, conforme a la normativa aplicable.

Comprobacién de la autenticidad de la documentacion
Articulo 18. Cuando la unidad administrativa que coteje o reciba documentos del
alumno o alumna, tenga dudas respecto de la validez de la documentacion
requisitada para la integracion del expediente del alumno o alumna, enviara solicitud
de revision a la Coordinacion de Control Escolar del SABES, la cual verificara su
autenticidad a través de la institucion o autoridad que corresponda.

Manifestacién de presunta documentacion apocrifa
Articulo 19. En caso de contar con alguna manifestacion de presunta
documentacion apdcrifa, o bien, de no validez o correspondencia con los registros
legales, por parte de la institucion o autoridad educativa correspondiente, se
procedera a dar de baja al alumno o alumna y a la cancelacién de los estudios
cursados en el Bachillerato del SABES y se dara parte a las autoridades
competentes para los efectos legales que procedan. .
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CAPITULO IV
Del Registro de Calificaciones

Registro de calificacién parcial para plan semestral
Articulo 20. La calificaciéon parcial se registrara por parte del Docente como a
continuacion se describe:

L En tres ocasiones durante el semestre, y se registraran en el Sistema de
Control Escolar conforme al calendario escolar vigente del Bachillerato
del SABES;

I. El docente debera reportar la calificacion parcial obtenida, en la escala
del 0 al 10, representada con un numero entero y un decimal, sin
redondeo.

Registro de calificacion final
Articulo 21. La calificacién final se registrara por parte del Sistema de Control
Escolar, como a continuacién se describe:

I. La calificaciéon final para plan semestral por materia, se calcula en el
Sistema de Control Escolar; se obtiene a partir del promedio de las tres
calificaciones parciales (un entero y un decimal) sin redondeo, y en caso
de existir alguna estrategia de recuperacién para los alumnos y las
alumnas, se sumara al mencionado promedio los puntos obtenidos por la
estrategia; y el resultado final se expresara con numeros enteros, de
acuerdo con la siguiente tabla:

Calificacion obtenida | Calificacién final a
registrar

De 9.5a 10 10

De 85a9.4 9

De75a84 8

De65a7.4 7

De 6.0a6.4 6

De0ab5.9 ]

Il. La calificacion final para plan cuatrimestral por materia, se calcula en el
Sistema de Control Escolar y se conforma de las calificaciones obtenidas
de los trabajos en linea y presencial en la plataforma educativa y el
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resultado final se representara con niumeros enteros, de acuerdo con la
tabla establecida.

Tanto para plan semestral como para plan cuatrimestral, aplica lo siguiente:
a) La calificacién minima aprobatoria sera 6.

b) La falta de asistencia de un alumno o alumna a cualquiera de sus examenes
debera registrarse con calificacion en numero cero (0).

c) Para el caso de registro de calificacion de examen extraordinario o recursa,
se registrara por parte del Docente y sera en una escala de 5 a 10 sin registro
de decimales, conforme a la tabla anterior.

Modificacion de calificacién
Articulo 22. En caso de existir alguna inconsistencia entre la calificacion obtenida
y la registrada en el sistema de control escolar del SABES, el Docente debera
solicitar la modificacién via memorandum a la Direccion de Bachillerato, en un plazo
no mayor de tres dias habiles posteriores a la fecha del cierre de captura de la
misma, conforme a las fechas establecidas en el calendario escolar administrativo
del Bachillerato vigente. En caso de que la Direccion de Bachillerato determine
procedente dicho cambio, esta girara la instruccion de maodificacion a la
Coordinacién de Control Escolar.

Solicitud para volver a cursar algun semestre/cuatrimestre
Articulo 23. Cuando un alumno o alumna solicite volver a cursar algun
semestre/cuatrimestre (excepto primer semestre), debera formalizar por escrito la
correspondiente renuncia de calificaciones, en la cual conste la autorizacion del Jefe
de Centro o Coordinador Zonal, firma de padre o madre o tutor con copia de su
identificacion oficial vigente; ademas de considerar lo siguiente:

L Que sea solicitado antes de concluir el semestre/cuatrimestre en curso o
durante el periodo de reinscripcion del semestre/cuatrimestre que se va a
cursar; siempre y cuando se oferte el Plan de Estudios, Area Propedéutica
o Taller de Capacitacion para el Trabajo cursado.

Il Que exista disponibilidad de espacios en el semestre/cuatrimestre que
desea volver a cursar;
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1. La Direccion de Bachillerato podra autorizar renuncia de calificaciones
fuera de las fechas establecidas, para casos especiales.

CAPITULO V
De la Regularizacion de estudios

Examenes extraordinarios
Articulo 24. La regularizacion de estudios es el procedimiento mediante el cual el
alumno o alumna, a través de examenes extraordinarios, puede acreditar sus
materias durante los periodos sefialados dentro del calendario escolar vigente del
Bachillerato del SABES.

l. Para el plan semestral: Los alumnos o alumnas podran presentar
examenes extraordinarios hasta en dos oportunidades durante el
semestre inmediato siguiente al cursado, de acuerdo al calendario escolar
vigente. Las oportunidades de presentacién de examenes extraordinarios
seran progresivas, es decir, el alumno o alumna debera presentar la
primera oportunidad y, en caso de no presentar o acreditar la materia,
entonces tendra derecho a la segunda oportunidad.

Il Para el plan cuatrimestral: Los alumnos o alumnas podran presentar
examenes extraordinarios hasta en dos oportunidades, una por materia
en cada periodo intercuatrimestral, de acuerdo al calendario escolar
vigente. Las oportunidades de presentacion de examenes extraordinarios
seran progresivas, es decir, el alumno o alumna debera presentar la
primera oportunidad y, en caso de no presentar o acreditar la materia,
entonces tendra derecho a la segunda oportunidad.

Tanto para plan semestral como cuatrimestral, en caso de no aprobar la o las
materias a través de la presentacion de los examenes extraordinarios, los
estudiantes deberan realizar la recursa de materia, como ultima oportunidad para
acreditarlas, conforme a lo establecido en el articulo 28 de los presentes
Lineamientos. Los alumnos y alumnas de primer semestre que no acreditaron sus
materias a través de recursa, deberan volver a realizar su proceso para nuevo
ingreso (quedando sin efectos las calificaciones obtenidas con antelacion),
exceptuando a los estudiantes de primer cuatrimestre modalidad mixta.
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Calificacién aprobatoria para examenes extraordinarios y recursa
Articulo 25. La calificacién minima aprobatoria para los examenes extraordinarios
y recursa de materia sera de 6 (seis).

No existencia de examenes extraordinarios extemporaneos
Articulo 26. El alumno o alumna que no presente examen extraordinario en las
fechas calendarizadas, perdera la oportunidad de regularizar su situacion
académica. No existen examenes extraordinarios extemporaneos, salvo con la
presentacion de justificante médico y autorizacion de la Direccion de Bachillerato.

Pago de examenes extraordinarios o recursa de materia
Articulo 27. En todos los casos, el pago de examenes extraordinarios o recursa de
materias se anticipara a la aplicacion del mismo.

Recursa de materia
Articulo 28. La recursa de materias se realizara en la forma en que la Direccion
Académica establezca.

CAPITULO VI
De las Bajas

Tipos de baja
Articulo 29. El alumno o alumna tiene derecho a solicitar baja de sus estudios o
puede hacerse acreedor a la misma; por ello las bajas podran ser:

l. Baja Temporal; y
Il. Baja Definitiva.

Al alumno o alumna de primer semestre/cuatrimestre que solicite baja de sus
estudios, se le aplicara una baja definitiva; y en caso de querer reanudar la relacion
académica debera realizar el proceso de nuevo ingreso.

Causas de baja temporal
Articulo 30. El alumno o alumna causara baja temporal cuando: Q(
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1. No cubra los requisitos dispuestos en el proceso de inscripcidon o
reinscripciéon conforme al calendario escolar, o no cumpla con las
prérrogas otorgadas en dicho proceso; y

Il Se le imponga una sancion de baja temporal en los términos del
Reglamento General de Alumnos del Bachillerato.

Duracidn de la baja temporal
Articulo 31. La baja temporal podra extenderse hasta por dos ciclos escolares
consecutivos posteriores al semestre/cuatrimestre en el que inicié la baja temporal.

Causas de baja definitiva
Articulo 32. La baja definitiva implica la terminacién de la relacion academica con
el bachillerato del SABES. Causa baja definitiva el alumno o alumna que:

I Tenga inactividad por mas de dos ciclos escolares consecutivos;

Il. Presente documentacion apocrifa en la integracion de su expediente;

Il Se le imponga una sancion de baja definitiva en los términos del
Reglamento General de Alumnos del Bachillerato;

IV.  No haya acreditado sus materias a través de la recursa.

CAPITULO VII
Del Servicio Social

Obligatoriedad del servicio social y servicio social profesional
Articulo 33. La prestacién del servicio social es obligatoria e inconmutable para los
alumnos y alumnas, quienes prestaran su servicio social en programas y actividades
que sean acordes a sus posibilidades y capacidades.

En el caso de los estudiantes del Bachillerato Tecnologico, deben cubrir, ademas
del servicio social, el servicio social profesional de 480 horas distribuidas dentro de
un periodo minimo de 6 meses y maximo de 2 afos.

Prestacién del servicio social
Articulo 34. El alumno o alumna debera prestar su servicio social a partir del cuarto
semestre/cuatrimestre.

Los estudiantes del Bachillerato Tecnoldgico deberan prestar su servicio social
profesional a partir del quinto semestre.
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Supervisién y control del servicio social y/o servicio social profesional
Articulo 35. El alumno o alumna de cuarto semestre/cuatrimestre debera registrar
en el sistema de control escolar: la institucion, el programa y las actividades que
desarrollara para el cumplimiento del servicio social y/o servicio social profesional.

En el Centro de Bachillerato debera supervisarse el cumplimiento del servicio social
y/o servicio social profesional y validarse en el sistema de control escolar, conforme
a la presentacion por parte del alumno o alumna del documento que avale la
conclusion del mismo, debidamente firmado y sellado por la institucion donde lo
llevé a cabo.

Liberacion del servicio social
Articulo 36. En la Coordinacion de Control Escolar de la Direccion de Planeacién
del SABES, cada Coordinacion Regional del Bachillerato debera entregar el formato
de liberacion de servicio social y/o servicio social profesional, por cada uno de sus
centros educativos y por alumno o alumna, anexando el soporte documental del
cumplimiento.

Las actividades referidas se atenderan conforme a las fechas establecidas en el
calendario escolar vigente del Bachillerato del SABES.

CAPITULO VIII
De la Certificacion de estudios

De la confidencialidad de la informacién acerca de los alumnos y alumnas
Articulo 37. Los informes acerca de la conducta, y otros aspectos de la vida del
alumno, no podran incluirse en los certificados oficiales de estudio, ya que son de
caracter confidencial.

Requisito para la obtencion del certificado
Articulo 38. Haber cursado y aprobado la totalidad de las materias
correspondientes al plan de estudios y haber cumplido con el servicio social
educativo. No tener adeudo de documentos en el expediente o de pagos.

Acreditacién de los estudios Q<
Articulo 39. La acreditacion de estudios es competencia de la Direccion General :
del SABES, a través de la emision del certificado de terminacion de estudios, 6
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certificado parcial o certificacion de estudios (duplicado), en los cuales deberan de
registrarse las incidencias académicas en las que haya incurrido el alumno o alumna
durante sus estudios cursados, tales como: equivalencia, revalidacion,
regularizacién o recursa.

La escala oficial de calificaciones para efecto de certificacién, es de 5 a 10, la
minima aprobatoria es de 6.

De los Certificados de terminacion de estudios
Articulo 40. En el caso de que el alumno o alumna haya reprobado y regularizado
alguna materia en el ultimo semestre/cuatrimestre, el certificado de terminacién de
estudios se emitira con la fecha posterior al periodo de regularizacion.

Los certificados de terminacion de estudios se emiten en formato electrénico, por
tanto, pueden imprimirse o descargarse las veces que sean necesarias para el
interesado y no requiere de tramites adicionales de legalizacién, ni de pago alguno.

De la Certificacién de Estudios (Duplicado)
Articulo 41. La certificacion de estudios (Duplicado), se otorgara cuando el
interesado lo solicite y cubra los requisitos. La fecha de emision de este documento
estara en relacion con la de la solicitud, independientemente de la terminacion de
los estudios. Estos se emiten en formato electrénico, por tanto, pueden imprimirse
o descargarse las veces que sean necesarias para el interesado y no requiere de
tramites adicionales de legalizacién, ni de pago alguno.

De los Certificados parciales
Articulo 42. En el caso de que un alumno o alumna en calidad de baja, solicite un
certificado parcial de estudios y cubra los requisitos, la emision estara en relacién
con la fecha de la solicitud, independientemente del curso de los estudios parciales.

Estos se emiten en formato electrénico, por tanto, pueden imprimirse o descargarse
las veces que sean necesarias para el interesado y no requiere de tramites
adicionales de legalizacién, ni de pago alguno.
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Capitulo IX
De la Titulacion de estudios

Programas sujetos de titulacion
Articulo 43. La titulaciéon de estudios Gnicamente es aplicable para el programa de
Bachillerato Tecnoldgico, con la finalidad de obtener un titulo y cédula profesional
de la carrera técnica acreditada.

De la Confidencialidad de la Informacion acerca de los alumnos y alumnas
Articulo 44. Los informes acerca de la conducta, y otros aspectos de la vida del
alumno, no podran incluirse en los titulos, ya que son de caracter confidencial.

Opciones de titulacién y requisitos
Articulo 45.
Los estudiantes de Bachillerato Tecnolégico, tendran las siguientes opciones de
titulacion:

e Titulacién directa automatica. Es aquella que se obtiene cuando el alumno o
alumna aprueba el total de las unidades de aprendizaje curricular y créditos
del plan de estudios de la carrera técnica.

e Titulacion por desempefio académico. Es aquella que se otorga a los
estudiantes que tienen un promedio igual o superior a 9.5.

e Titulacion por experiencia laboral. Es aquella que se obtiene cuando el
alumno o alumna se desempefi6 laboralmente en el area de conocimiento de
la carrera técnica, cuando menos 6 meses continuos, comenzando su
actividad laboral habiendo cubierto al menos el 60% del plan de estudios.

Para cualquier opcién de titulacién es requisito:
a) tener liberado el servicio social educativo;
b) tener liberado el servicio social profesional;
c) no presentar adeudos con el SABES;
d) no presentar adeudo de documentacion; y
e) tener el certificado de terminacion de estudios.

SISTEMA AVANZADO DE BACHILLERATO Y EDUCACION SUPERIOR EN EL ESTADO DE GUANAJUATO
Blvd. Guanajuato #1615, Col. Real Providencia, Ledn, Gto. México, C.P. 37234, Tel. (477) 768 5500 y 80O 00 72237

@ sabesedumx (PSABESGUANAIUATO @SABES_GTO @sabesgto




.

SABES

¥)

GUANAJUATO

GOBIERNO DE LA GENTE

SECRETARIA DE EDUCACION

De la Reposicion de Titulo (Duplicado)
Articulo 46. La emision de los titulos se realizard por una sola ocasion. La
reposicién del documento Unicamente procedera por robo, extravio o deterioro.

Fecha de expedicion del titulo profesional
Articulo 47. La fecha de expedicion de un titulo, tendra congruencia con la fecha
en la que el interesado o interesada cubra los requisitos, previo pago de la cuota
vigente al momento de la expedicién del titulo.

CAPITULO X
De lo Administrativo

Pago de inscripcién o reinscripcion
Articulo 48. El aspirante admitido, para realizar el pago de inscripcion, o el alumno
o alumna en caso de reinscripcion, podra elegir entre realizar un pago unico o en
dos parcialidades. En el caso de elegir la segunda opcién, el padre o tutor o el mismo
alumno o alumna, en caso de ser mayor de edad, tendra que firmar un convenio
educativo y realizar los pagos conforme al calendario vigente. La falta de pago de
cualquiera de las parcialidades sera causa de baja temporal.

Documentos oficiales
Articulo 49. El alumno o alumna podra solicitar la expedicion de documentos
oficiales relacionados con el control escolar y, en su caso, debera cubrir
previamente el pago correspondiente, el cual sera vigente solamente para el ano
fiscal en el que fue realizado.

Si se formaliza el tramite después de concluido el afio fiscal en que se realizo el
pago, éste debera efectuarse nuevamente conforme a las tarifas establecidas en
vigor.

Cuando los datos personales del alumno o alumna sufran modificacion, es su
responsabilidad entregar a la Coordinacion de Control Escolar, a través de su
Centro de Bachillerato, una resolucién judicial o acta de nacimiento con nota
marginal, asi como, la correccion de la CURP y el certificado de estudios del nive
inmediato anterior corregido; ello con antelacién a la expedicion de un document

oficial por parte del SABES.

E
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Improcedencia de reembolso de pagos
Articulo 50. Los pagos realizados al SABES no son reembolsables, a excepcion de
aquellos cuyas causas sean imputables a la institucion.

El alumno o alumna, antes de realizar el pago por concepto de examen
extraordinario, debera cerciorarse de haber cubierto los requisitos para la
presentacion de dicho examen, ya que no procedera reembolso.

Actividades escolares fuera del centro de Bachillerato
Articulo 51. Las actividades escolares fuera del centro de Bachillerato deberan
informarse por parte del Coordinador Regional a la Coordinacion de Control Escolar
a través de los formatos establecidos, con al menos 3 dias de anticipacion a que
ocurra el evento, mismo que debe estar autorizado por las direcciones de
Bachillerato y/o Académico.

TRANSITORIOS

Primero. - Los presentes lineamientos entraran en vigor a partir de la fecha de su
emision.

Segundo. - Se abrogan los lineamientos emitidos con anterioridad a los presentes.

Leodn, Guanajuato; a 16 de abril de 2026
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